
Istruzioni utilizzo Nextcloud 
 

Per accedere al servizio di dati in cloud bisognerà collegarsi al sito cloud.dst.uniroma1.it. 

Una volta effettuato l’accesso con utente = nome.cognome (tutto minuscolo) e password si 

potrà accedere al servizio e alle sue opzioni di condivisione e host dati. 

 

Schermata di login 

 

 

Primo accesso 

Per finalizzare l’attivazione dell’account seguire i seguenti passaggi: 
1. Cliccare su “Hai dimenticato la password?”; 
2. Inserire l’email Sapienza; 
3. Cliccare su “Ripristina la password” 
4. Il sistema invierà un'email di ripristino della password al vostro indirizzo di posta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Schermata principale (cruscotto) 

 

Condivisione 

 

Ogni responsabile dati avrà un proprio gruppo e 200 GB disponibili da dividere a proprio 

piacimento tra progetti e utenti del gruppo.  

A seguire in dettaglio la procedura di creazione cartelle progetto e di condivisione: 

 

 

Il responsabile dati potrà creare cartelle condivise cliccando l’icona files in alto a sinistra 
mentre si trova nella schermata principale a seguire si cliccherà il tasto + collocato in alto 
all’interno della schermata files, si potrà quindi dare un nome alla cartella e infine si 
cliccherà sull’icona freccia per creare la cartella, a seguire le istruzioni visive dettagliate 

schermata principale con relative cartelle 
iniziali per ogni utente 

 

Icona file 

 



Tasto + e creazione cartella 

 

Modifica nome cartella e conferma 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Creata la cartella del progetto si potrà condividere cliccando l’apposita icona di 

condivisione, una volta cliccato si aprirà sulla destra un menù e si potranno scegliere le 

proprie preferenze di condivisione. Per prima cosa si definirà l’utente con cui condividere o 

il gruppo scrivendo il nome relativo nel campo apposito. 

Una volta aggiunti gruppi e utenti sarà possibile definire le regole di condivisione cliccando 

i tre puntini. 

 

Icona di condivisione 



 

menu di condivisione 

 

campo di ricerca in cui digitare e selezione 
gruppo 

 

campo di ricerca in cui digitare e selezione 
utente 

 



Selezione opzioni di condivisione 

 

 

 

 

Una volta condivisa la cartella i file all’interno di questa saranno accessibili ai gruppi o agli 
utenti abilitati che avranno possibilità di modifica o meno a seconda dei permessi 
concessi. 

 

Caricare file 

 

Per caricare i file nelle proprie cartelle o nelle cartelle condivise basterà trascinare i file 

all’interno di esse (per grandi quantità di dati o file di grandi dimensioni si consiglia una 

rete stabile e veloce)  

 

 

 

 


